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PRIJIMANI DETi DO DS

Do DS jsou pfijimany déti od 15 mésicl do 6 let v prabéhu celého roku, pokud to kapacita DS
umozfiuje. Prednostni prdvo na umisténi maji déti strvalym pobytem v obcich Castkov,
Pernolec a Marsovy Chody, ddle jsou upfednostiovany déti s celodenni dochazkou.

Sluzba je poskytovana s ¢aste¢nou uhradou ndkladl. Vyse Uhrady je stanovena platnym
Cenikem a ustanovenimi Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité (¢ast Il a IV).

Zajemci o dochazku se mohou prihlasit
1. prostfednictvim registracniho a dochazkového systému na sPOLEK-CTYRLISTEK.CZ
2. osobné, telefonicky, e-mailem vedeni détské skupiny

Vedeni DS vyhodnoti Zadost a dle mozZnosti a kapacity détské skupiny zasle zakonnému
zastupci vyjadreni. O prijeti ditéte rozhoduje pouze vedeni DS.
Vlastni prijeti je uskutecnéno na zdkladé oboustranné podepsané Smlouvy o poskytovani
sluzby péce o dité. Smlouva je vzidy uzavirdna na dobu urcitou.

Plan vychovy a péce, Adaptacni plan, Vnitini pravidla a Cenik jsou zakonnému zastupci zasilany
elektronicky, rovnéz jsou vyvéseny v prostordch DS a dostupné na webovych strankach
provozovatele.

Dokumenty nutné pro prijeti ditéte do DS
1. Lékarsky posudek o zdravotni zplisobilosti — do DS muze byt pfijato pouze dité, které
se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo ma doklad, Zze se nem(ze
ocCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
2. Potvrzeni o vazbé na trh prace podle §11 odst. 1 zdkona ¢. 247/2014 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisl
Vyse uvedené tiskopisy obdrzi zdjemce od vedeni DS e-mailem i v tiSténé podobé. Potvrzené
je vrati do DS nejpozdéji v den nastupu ditéte do DS.

Pro zjisténi potfebnych udajli o ditéti, jeho zdravotnim stavu, dietnich a reZimovych
opatrenich, navycich a potfebach ditéte je rodi¢lim k vyplnéni predkladan také Evidenéni list
a Vstupni dotaznik.

Soubhlas se zpracovanim osobnich udaja

Rodice souhlasi se zpracovanim osobnich udajli tykajicich se ditéte a rodicl uvedenych ve
Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v Détské skupiné Zvonek pro vnitfni potreby
poskytovatele v souladu se zdkonem zdkona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce
o dité v détské skupiné ve znéni pozdéjsich prepisu.

Rodi¢e podepisuji souhlas se zpracovanim osobnich Udajd a dalSimi aktivitami v souladu
s nafizenim o ochrané osobnich udaji podle Smérnice EP a Rady EU. Webové stranky, socidlni
sité a dalsi systémy, které détska skupina vyuziva, jsou rovnéz v souladu s uvedenym nafizenim
o GDPR. Souhlas je mozné kdykoliv odvolat.



ORGANIZACE SLUZBY PECE O DETI

Provozni doba DS
pondéli—patek v ¢ase 7:30-15:30, v dobé statnich svatkl je DS uzavrena.
Dochazka ditéte

Pfichod déti nejdéle do 8:30.
Vyzvedavani po obédé 11:30 - 12:30.
Vyzvedavani po celodenni dochazce do 15:30

Veskerou nepfitomnost ditéte musi rodi¢ pfedem zaznamenat v dochdzkovém systému DS
a to co nejdrive, nejpozdéji vSak do 12:00 predchoziho dne dochazky. Bez fadné omluvy v
systému nebo pii pozdni omluvé bude rodic¢i uctovana cena sluzby i stravy dle nahlasené
dochazky.

Ptes registracni a dochazkovy systém zakonny zastupce

1. podava prihlasku do détské skupiny

2. predem hlasi neptritomnost ditéte

3. predem odhlasuje dopoledni/odpoledni dochazku a stravu, pokud dité privede do DS
pozdéji/ vyzvedne jej dfive (po obédé)

4. ptihlasuje dochazku na dny, které nema predem zasmluvnéné (volnd kapacita)
nejpozdéji do 12:00 predchoziho dne

5. pfihlasuje dité na akce a kurzy

6. ziskava aktualni provozni informace

Rodic pfi prfedavani ditéte pecujici osobé nahldsi odchod ditéte z DS v jinou nez obvyklou dobu
nebo vyzvednuti jinou osobou, nez je on sam.

V prvnich tydnech (mésicich) dochazky do DS ma dité pravo na individudlné prizpGsobeny
adaptacni rezim, tzn. Ze se rodi¢e s vedenim a pecujici osobou dohodnou na nejvhodnéjsim
postupu a rodi¢e se mohou ucastnit aktivit pfimo v DS, dbaji pfitom pokyn( pecujici osoby.

Rodic¢e/ zadkonni zastupci sami prfivadéji a vyzvedavaji své déti. V pripadé, Ze dité nebude
vyzvednuto do doby po skonéeni provozni doby, pecujici osoba telefonicky zkontaktuje rodice.
V pfipadé, Ze neni mozné se rodi¢tim/ zakonnému zastupci dovolat, pecujici osoba musi vyckat
v budové s ditétem, dle zakona nesmi byt dité odvedeno mimo budovu. V takovém pfipadé je
nutné uvédomit socialni odbor a policii.

V DS dodrzujeme vzajemny respektujici pristup. Déti i dospélé osoby dodrzuji pravidla
slusného a ohleduplného chovani, denni rezim DS, nastavena pravidla. Dité& musi respektovat
pokyny pecujicich osob. Opakované hrubé a nebezpecné chovani ditéte vici ostatnim détem
nebo persondlu DS ¢i opakované nerespektovani pokyni, zdvainé naruSovani pribéhu
vychovy a péce je dlivodem k okamzZitému ukonceni dochazky.



SEZNAM VECi POTREBNYCH PRO POBYT V DS

1. Pro pobyt venku — holinky, plasténka/ nepromokavé obleceni do desté, obledeni
na ven dle aktualniho pocasi — v zimé vcetné Cepice, rukavic, nakréniku/saly, pevné
boty

2. Pro pobyt uvniti — leginy/ teplaky/ puncochade/ kratasy/ sukynka, tricko, ndhradni
obleceni véetné spodniho pradla, backory (ne pantofle nebo crocsy)

3. Hygienické potreby — kelimek, kartacek, kapesniky (vytahovaci), vihéené ubrousky
a plenky (pokud je potireba), pfipadné hieben

4, Potieby pro spanek/odpocinek — pyZamo, mozno maly polStarek

Kazdé dité ma vsatné pridélené misto, oznacené znackou ditéte, kam muzZe odkladat
obleceni a obuv na ven, nahradni obleceni do herny pro pfipadnou ,, nehodu”.

Rodi¢ pribézné kontroluje misto a doplriuje obleceni v Satné, odnasi nepouzivané, sezonni
nebo znecisténé obleceni, obuv, pfinesené hracky, vykresy a vyrobky svého ditéte.

VSechno obleceni a obuv musi byt podepsané.
Prosime o jednoduché zapinani na zipy, suché zipy — détem se s tim |épe pracuje.

Doporucujeme davat détem obleceni, které je moiné si zamazat (uvnitf DS i venku).
Ven chodime témér za kazdého pocasi.

Pleny a pyZzamko rodi¢ preda pecujici osobé, kterd je ulozi na misto k tomu uréené.

Postup pfi pfiznacich onemocnéni

Do DS mohou rodi¢e privést pouze déti zdravé, které nemaji zadné priznaky nemoci
Ciinfekce. V opacném pfipadé chiva dité do DS nepfijme. Trvaly kasel, ryma, prQjem, zvraceni,
vyrazka — to vie jsou pFiznaky nemoci, i kdyZ dité nema teplotu. Zdddme o maximalni
ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu DS.

Nepodavame détem zadné léky, jako jsou kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti
rymé, homeopatika apod. Pokud tyto léky dité potrebuje, je nemocné a nepatfi do kolektivu
déti. Je potreba ho lécit doma.

PFi nahlém onemocnéni ditéte v pribéhu pobytu v DS nebo pfi zjiSténi vyskytu vsi u ditéte
v DS jsou rodice telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdfive
z DS vyzvednout osobné nebo k vyzvednuti povéfit jinou osobu.



Bezpecnost, urazy

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife pecujici osoby, a to od doby prevzeti,
od jejich zdkonného zastupce, az do doby pfeddani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

Pracovnici DS dbaji na to, aby poskytovana vychovna péce byla etickd, pravni a chranila
pred patologickymi jevy, Sikanou a nasilim.

V pripadé urazu ditéte je pelujici osoba povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé
nutnosti pfivolani RZS. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné, Uraz je zapsan do knihy urazd.
Uraz v DS je Uraz, ktery se stal dit&ti pfi vychové a péci a pfi &innostech, které s nimi pfimo
souviseji.

Pracovnici détské skupiny jsou pravidelné proskolovani z hlediska bezpecnostnich predpisu,
hygienickych norem a prvni pomoci.

Do prostor DS nesmi byt vpusténa zddnd neoprdvnénad osoba, osoby se musi vZidy nahlaSovat
pecujici osobé. Hlavni vstup do DS je zabezpecen, dvere se zamykaji, u vchodu je zvonek.

Pti prohlidkach DS s ditétem ruci za déti rodice.
Stravovani

Stravu détem vyddvaji pracovnici détské skupiny, ktefi jsou vSichni zdravotné zpUsobili nakladat
s potravinami a postupuji podle smérnice o vydeji stravy.

Obédy jsou do DS dovazeny v prepravnich termoboxech, pfi vydeji jidla je sledovana spravna
teplota pokrmu. Dodavatelem obédu je spolecnost JMFF, s.r.o. SvaCinky jsou pfipravovany
pfimo v DS. BEhem celého dne je zajistén pitny rezim (voda, lehce ochuceny ¢aj) a dle chuti
ovoce a zelenina. Jidelnicek je rodi¢iim k dispozici na nasténce DS a v dochazkovém systému.

V oddvodnénych pripadech je respektovano individualni stravovani (napf. alergie). Dité
bez prihlasené stravy nebo se specifickymi potfebami ve stravovani mlze byt do DS pfrijato
pouze po dohodé s odpovédnou osobou DS.

Hygiena

Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, primérené vétrani, vhodné obleceni
déti ve tfidé i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, pfizptsobuji délku pobytu venku
danym klimatickym podminkam (slunecni zareni, vitr, mraz). Pokud
to podminky nedovoluiji (inverse, teplota po -6 °C nebo nad 32 °C) ven s détmi nevychazeji.

Denni mistnost je vytapéna na 20 °C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje pecujici osoba.
Mistnost je vybavena nasténnym teplomérem ve vysSce 1,2 az 1,5 m nad podlahou.



Je dbdno na pravidelné vétrani mistnosti podle aktualniho stavu ovzdusi: rano
pfed prichodem déti do zafizeni prostfednictvim intenzivniho vyvétrani, v prlbéhu dne
prostfednictvim kratkého a intenzivniho vétrani, béhem odpoledniho odpoclinku déti
a po provozni dobé DS.

V prostorach herny je zajisténo vyhovujici denni i umélé osvétleni. Povrchy pracovnich ploch
nejsou lesklé. Barevna Uprava mistnosti nenarusuje zrakovou pohodu.

V celém objektu DS plati zdkaz koureni.

Uklid

Vymeéna lUzkovin se uskutecnuje jednou za 3 tydny, vyména rucnikl jednou za tyden,
nebo v pfipadé potieby ihned. Cisté a pouzité ruéniky a [Gzkoviny se skladuji oddélené, pouzité
textilie se skladuji ve vyclenéném prostoru DS mimo dosah déti. Vyménu détskych pyZzam
zajistuji rodi¢e déti jednou za tyden, v prfipadé vlastniho polstarku déti z domova
je doporucena vyména jednou za mesic.

Denni uklid zahrnuje uklid nadobi, kuchynské linky, setfeni vSech podlah na vlhko, setfeni
nabytku, okennich parapett, otfeni klik, vynaseni odpadkd, vycisténi kobercl vysavacem,
umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech, noc¢nikd, dale pravidelné intenzivni
vétrani. Tydenni uklid se provadi jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén
na zdchodech minimalné tfikrat roéné umytim oken véetné ram0 a svitidel a dvakrat ro¢né
celkovym uklidem vsech prostor zafizeni véetné hracek.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
V ramci ekologického provozu a vyuky déti k ekologickému chovani je odpad v détské skupiné

tfidén (papir, plasty, sklo, smésny) a vynasen kazdy den.

Provoz DS
Provoz DS se fidi Planem vychovy a péce, Vnitinimi pravidly, Adaptac¢nim planem a vnitfnimi
provoznimi smérnicemi.



